Konyvtarhasznalati szabalyzat

A szabdlyzat célja, hogy a konyvtar gylijteménye minden olvasé szamdara hozzaférheto, és
egyben allomanyvédelme is biztositott legyen.

Konyvtarunk a Zakanyszéki Miivelédési Haz és Konyvtar keretében miikddd nyilvanos,
kézmiivel6dési konyvtar.

Elsésorban altalanos iskolai koru tanulok jelentik a kdnyvtar olvasotaboranak jelentdsebb
részét (kb. 70-80%). Ez a szdm a kozmiivelddési funkciobol kovetkezden kiegésziil a
telepiilés feln6tt lakossaganak, valamint a kdzépiskoldkban és a felsGoktatasi intézményekben
tanulé didkoknak a konyvtari ellatasaval. fgy valik teljessé a konyvtar hasznaléi kore.

Nyitva tartasa:

Hétf6 — sziinnap

Kedd 13.00 — 18.00 oraig
Szerda 9 — 17.00 6raig
Csiitortok 9 — 17.00 oraig
Péntek 9 — 17.00 oraig
Szombat 9 — 12.00 6raig
Vasérnap - zarva

A konyvtar szolgaltatasai:

— Konyvtarlatogatas, a gylijtemény helyben hasznalata.

—  Allomanyfeltard eszkozok (katalogusok) hasznélata.

— Informacié a konyvtar és konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

— Téjékoztatds a konyvtar és mas konyvtarak allomanyarol és az Internet elérhetd
informéciokrol.

— Konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, a kdlcsonzési hataridd
meghosszabbitasa, konyvtarkozi kolesonzés.

— CD-ROM-ok helyben hasznalata.

— FElozetes bejelentés alapjan csoportok fogadéasa, csoportos konyvtari foglalkozasok
tartasa.

— Rendezvények szervezése, konyvvasarok, kiallitasok rendezése.

Szolgaltatasaink igénybevétele:

Konyvlatogato:
A kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis értékekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. Torvényes alapjan minden konyvtarlatogatd jogosult
az alabbi ingyenes szolgaltatasokra:
— A dokumentumok (kdnyv, folydirat, CD, CD-ROM) helyben hasznélata.
— Az allomanyfeltair6  eszk6zok  hasznalata, segitségnyujtas  kataldogusaink,
kézikonyvtarunk hasznalatahoz
— Téjékoztatds a konyvtari és mas konyvtarak alloményardl, és az Internet elérhetd
informéciokrol.

Konyvtari tag:

Konyvtari tag lehet, aki az adott idGszakban érvényes regisztraciéval rendelkezik. A
beiratkozas ingyenes. Ha az olvas6 tagsagat megsziinteti — és nincs dokumentum tartozasa —
adatait toroljiik a nyilvantartasbol.



A konyvtarhasznalat modja:

1. Helyben hasznalat

Az olvasotermi kézikonyvtar legkeresettebb konyvei a lexikonok, enciklopédiak, szotarak
mindig olvasoink rendelkezésére allnak. A kézikonyveket, a folyodiratokat (kivéve a régebbi
példanyokat), a hangzé dokumentumokat és a CD-ROM-okat nem kolcsonozziik.

A kézikonyvek kolcsonzése egyedi elbiralasa alapjan, révid hataridére (zarastol nyitasig,
hétvégére) indokolt esetben megengedett.

A szabadpolcon elhelyezett konyveket az olvasd6 minden korlatozas nélkiil kézbe veheti, a
konyvtari allomanyhoz a konyvtaros segitségével juthat.

2. Tajékoztatas

A konyvtar informdaci6 szolgéltatast nyujt, segit olvasdinak a tanuldsban, a munkéban, a
mindennapi életben felmeriilé kérdések adatszer(i €s tartalmi megvalaszoladsdban. Segitséget
adunk a cédulakatalogus hasznalataban, a konyvek kikeresésében.

3. Kolcsonzés
A kolcsonzés nyilvantartasba vételhez kotott. A konyvtar allomanyaban  tartozo
dokumentumokat csak a kolcsonzési nyilvantartdsba felvett beiratkozott olvasok
kolesondzhetik. A beiratkozas ingyenes.
A beiratkozés az adott év januar 1-t61 december 31-ig érvényes.
A Dbeiratkozashoz kotelezOen kozlendd adatok: név, anyja neve, sziiletési helye ¢€s ideje,
lakcime, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama (az iratok bemutatisaval), a 14
éven aluli gyermekek esetében a jotallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tiintetni és a
sziilovel ala kell iratni. A statisztikai nyilvantartds szdmara a konyvtar kéri az alabbi adatokat
is, de ezek kozlése nem kotelezd: foglalkozas és munkahely (tanuldk esetén az oktatasi
intézmény) megnevezése. A személyes adatokban bekdvetkezett valtozdsokat a
konyvtarhasznald koteles bejelenteni.
Az olvaso alairasaval kotelezi magat konyvtar szabalyainak betartasara.
Az olvasok egy alkalommal 5 db konyvet kolecsonozhetnek. A kolcsonzési hataridé 3 hét,
amelyet személyesen vagy telefonon két alkalommal meg lehet hosszabbitani.
Kolcsonzés soran a konyvtaros a konyvbol kiemelt konyvtarkartyan feltiintetni a kdlcsonzés
datumat és az olvasod szdmat, majd a cédulat a tasakba helyezi. Az olvasojegyre a lejarati
hatéaridé és a kdlesonzott dokumentumok darabszama kertil.
Az elveszett, vagy megrongalodott konyv poétlasara az olvasoénak kell gondoskodnia. Ez
torténhet:
— A konyvkereskedelmi forgalomban beszerezhetd ugyanazon mi azonos
kiadasaval.
— Ha az adott dokumentum kereskedelmi forgalomban nem kaphatd, akkor az
elveszett konyv masolt €és kottetett példanyat, ill. az adott mli gyljteményi
értékének megtéritését kdveteli a konyvtar.

A konyvtar a kdlesonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasot postai titon figyelmezteti.

4. Elojegyzés
Az allomanyunkban meglévd, de kolcsonzés alatt allo konyvekre eldjegyzést vesziink fel. A
mil beérkezésérdl telefonon vagy postai Gton értesitjiik az olvasot. Az eldjegyzés dijtalan.

5. Konyvtarkozi kolcsonzés
A tanulashoz, kutatashoz, egyéni érdekldédéshez az allomanyban nem szereplé miiveket az
olvaso kérésére konyvtari kdlcsonzéssel biztositjuk.



Célunk: minden olvasé a lehetd legrovidebb idon beliil hozzajuthasson az altala keresett
dokumentumhoz.

6. Csoportos foglalkozasok

Iskolés csoportokat elézetes bejelentés és egyeztetés alapjan a délelotti 6rakban fogadunk.
Vallaljuk a gyermekfoglalkozasok megtartasat a pedagogusok altal kért témakban (pl.:
konyvtarbemutatd, konyvtarhasznalati 6rak, tinnepekhez, népszokasokhoz, iskolai
tananyaghoz kapcsol6do foglalkozasok.)

7. Rendezvények

A konyvtar rendezvényeket szervez a gyermek- ¢és feln6tt korosztaly szamara (pl.:
gyermekmisorok, gyermekrajzi-kiallitds, konyvvasarok, ir6-olvasd taldlkozo.) A
rendezvények alkalmaval a konyvtar igénybe veszi a miivelddési hdz nagytermét.

A helyi Kis Ujsagban rendszeresen tajékoztatjuk a lakossagot a konyvtarral kapcsolatos
hirekr6l, eseményekrol, ill. megjelentetjiik jatékos nyelvi-irodalmi fejtorénket , Konyvtari
Torpedd” cimmel.

8. A konyvtarhasznalat altalanos szabalyai

— A konyvtarhelyiségbe allomanyvédelmi okokbdl taskat (kivéve kézitaskat), kabatot
bevinni nem szabad. Ruhatar hidnyaban a folyoson elhelyezett fogason ¢s székeken
hagyhatjak az olvasok személyes targyaikat.

— Dohanyozni csal az erre kijeldlt helyen szabad.

— A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak a konyvtarvezetd engedélyével
rakhato6 ki.

— A konyvtarhasznald koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni.
Amennyiben megrongalja a dokumentumokat, a konyvtar a dokumentum gytijteményi
értékének megtéritését kéri.

— A konyvtarban étkezni és mobiltelefont hasznalni tilos.

— A konyvtarhasznalati szabalyzat megtartasat az olvaso alairasaval fogadja el.

— A dokumentumok és konyvtarhasznalati eszkozok gondos kezelése, megovasa
minden konyvtarhasznalonak kozos érdeke.
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